
Bei Solina braucht es Menschen, die den Überblick behalten, mitdenken und den Alltag für andere

einfacher machen. Egal, in welchem Bereich. So entsteht ein Umfeld, in dem vieles einfacher läuft. Für

Bewohner:innen, Angehörige und alle, die bei Solina arbeiten.

Mehr als Akten

Du schaffst Möglichkeiten

Führungsverantwortliche:r Front Office

80-100% | 1.1.2027 oder nach Vereinbarung

Standortübergreifend

 
 Wie du wirkst

Du bist Dreh- und Angelpunkt für Bewohnende und Mitarbeitende für Auskünfte und

Unterstützung

Du führst und planst die Mitarbeitenden des Teams Front Office über alle Solina Standorte

Du empfängst Besucher, Lieferanten und Gäste mit einer einladenden und hilfsbereiten Art

Du arbeitest aktiv in Projekten und Arbeitsgruppen mit

Du führst die Tageskasse inkl. Verbuchung

Du und dein Team unterstützen alle Bereiche im operativen Tagesgeschäft mit administrativen und

organisatorischen Tätigkeiten

Du bist bereit, Einsätze am Empfang aller Solina Standorte zu leisten

Die kontinuierliche Optimierung, Harmonisierung und Digitalisierung des administrativen Ablaufs

sind wichtige Pfeiler deines Aufgabengebiets

Du bist bereit, auch an Wochenenden Einsätze zu übernehmen  

Was dich ausmacht

Du verfügst über eine kaufmännische oder vergleichbare Grundausbildung und bringst Erfahrung

in der Arbeit am Empfang mit 

Du bringst Berufs- und Führungserfahrung in ähnlicher Funktion mit



Du hast einen versierten Umgang mit ICT-Anwendungen, insbesondere mit Microsoft 365 und bist

digital sehr affin. Erfahrung mit Nexus HeimNet ist von Vorteil.

Du überzeugst mit deiner kunden- und dienstleistungsorientierten Art

Du überzeugst durch einen lösungsorientierten und wertschätzenden Umgang mit Menschen und

hast Freude daran, dein Team zu motivieren und weiterzuentwickeln

Du hast Erfahrung als Berufsbildner:in oder du bist bereit den Kurs zu besuchen

Du bist eine einladende und gastfreundliche Persönlichkeit

Entschlussfreudigkeit, Innovativ, Freude Kompetenzen zu leben und einzubringen sind für dich

selbstverständlich 

Hohe Durchsetzungsfähigkeit und Belastbarkeit sowie Führungserfahrung zeichnet dich ebenso

aus, wie deine kommunikative, loyale und diskrete Art 

Rundum lohnenswert 

Deine Vorteile

Bei Solina erwartet dich mehr als ein Job: Wir unterstützen deine Entwicklung, fördern deine Gesundheit

und denken auch an deine Zukunft. Du bekommst bei uns nicht nur warme Worte – sondern handfeste

Vorteile!

Alle Vorteile entdecken

Bereit für den nächsten Schritt? 

Jetzt fehlen nur noch deine Unterlagen

Jetzt bewerben

Bewerbung lieber per Post?

Hast du Fragen? 

Wir liefern dir gerne die Antworten. 

https://jobs.solina.ch/deine-vorteile
https://stiftung-solina.onlyfy.jobs/application/apply/4ynu52h3v6vsj3ful3kbp0rmfi7h4r8


jobs@solina.ch 

Dein Arbeitsort

Die Stiftung Solina

Die Stiftung Solina ist eine der grössten Langzeitpflegeinstitutionen im Berner

Oberland. Wir bieten erwachsenen Menschen mit Unterstützungsbedarf eine

Perspektive in einem Umfeld, in dem sie sich geborgen fühlen und wo sie individuell

und professionell umsorgt werden. Bei Solina kannst du etwas bewirken, denn wir

haben gemeinsame Ziele, die wir zusammen mit dir erreichen wollen. Dafür arbeiten

wir Hand in Hand und mit viel Herz.

mailto:jobs@solina.ch

