Mehr als Akten
Du schaffst Moéglichkeiten

Sachbearbeiter/in HR

50-50% | 1.6.2026 oder nach Vereinbarung
Standortibergreifend

HR ohne starke Administration? Funktioniert nicht.
Deshalb suchen wir dich: eine Personlichkeit, die Struktur liebt, den Uberblick behilt und schon bald Teil
des coolsten HR-Teams werden méchte.

Als HRM-Admin-Team sorgen wir dafiir, dass im Hintergrund alles sauber lauft. Du denkst mit, packst an
und bist eine verlassliche Stiitze im Team.

Das machst du
e Du lGbernimmst administrative HR-Aufgaben von A-Z und bist mitverantwortlich, dass nichts
untergeht
e Als Teil des Teams haltst du unser HR-Tagesgeschaft am Laufen

e Du bist erste Ansprechperson am HR-Desk und nimmst die Anliegen unserer Mitarbeitenden
entgegen.



e Du unterstiitzt, wo du kannst, bringst dich ein und hilfst mit, Prozesse korrekt umzusetzen und zu
optimieren

Das bringst du mit

e Du hast eine kaufmannische Grundbildung und besitzt vorzugsweise den Abschluss als
Sachbearbeiter/in Personal oder eine vergleichbare Weiterbildung

e Du hast Freude an Administration - und ja, du bist richtig gut darin
e Du arbeitest strukturiert, zuverlassig und denkst einen Schritt voraus
¢ Du bist ein Teamplayer und packst mit an, wenn’s darauf ankommt

¢ Du bist empathisch und jemand, auf den man sich einfach verlassen kann

Rundum lohnenswert
Deine Vorteile

Bei Solina erwartet dich mehr als ein Job: Wir unterstiitzen deine Entwicklung, férdern deine Gesundheit
und denken auch an deine Zukunft. Du bekommst bei uns nicht nur warme Worte - sondern handfeste
Vorteile!

Alle Vorteile entdecken

Bereit fir den nachsten Schritt?
Jetzt fehlen nur noch deine Unterlagen

Jetzt bewerben

Bewerbung lieber per Post?

Hast du Fragen?
Wir liefern dir gerne die Antworten.


https://jobs.solina.ch/deine-vorteile
https://stiftung-solina.onlyfy.jobs/application/apply/zgvdt6hbxc163aob568nyoim9hr0211

Dein Arbeitsort
Die Stiftung Solina

Die Stiftung Solina ist eine der gréssten Langzeitpflegeinstitutionen im Berner
Oberland. Wir bieten erwachsenen Menschen mit Unterstiitzungsbedarf eine
Perspektive in einem Umfeld, in dem sie sich geborgen fiihlen und wo sie individuell
und professionell umsorgt werden. Bei Solina kannst du etwas bewirken, denn wir
haben gemeinsame Ziele, die wir zusammen mit dir erreichen wollen. Dafiir arbeiten

S O L I N Aer Hand in Hand und mit viel Herz.
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